REGISTRO DE TURNOS

Procedimiento - Co3: BrwTUR

Ruta : Modulo de turnos | registro |  Botón Cambiar
Por esta opción, se matriculan en el sistema todos los Turnos que maneja la Empresa.

Turno: Es el código asignado al Turno a matricular.  No debe ser mayor de 2 dígitos.

Descripción: Es el nombre o detalle dado al Turno a matricular.

Para grabar los datos, oprima el botón <Aceptar> 

HORARIO DE TURNOS    """"""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""*****"""""""""""""""""""""

Allí se ingresan todos los Horarios y los Turnos que comprenden cada uno de los Horarios, oprima el botón <Insertar>  que se encuentra en la parte inferior la pantalla.

Si desea modificar sus datos oprima <Cambiar>

REGISTRO DE HORARIOS

"""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""

Procedimiento - Co3: FrmHOR

Ruta: Sistema de Nómina/Configuración/Tablas de Referencia/Horarios de Trabajo/Insertar Horarios.

Por esta opción se genera el registro de horarios manejados por la empresa.

Horario: Es el código asignado a un Horario específico. No debe ser mayor de 2 dígitos.

Descripción: Es el detalle o nombre dado al Horario a registrar.

Hora Inicial: Es la hora de inicio de labores para el horario a registrar.

Hora Final: Es la hora de finalización de labores del horario a registrar.  Estas horas deben ser con formato militar.

190903
REGISTRO DE CONCEPTOS POR HORARIO
Por esta opción se ingresan al sistema todos los perfiles de pago de cada uno de los Horarios.

Horario : La pantalla lo trae por defecto del horario marcado en la ventana anterior.

Clase Día : Anotar la clase de día al que pertenece el horario establecido, puede seleccionarlo de la pantalla Clases de Día.

Concepto : Anotar el número del concepto de nómina al cual se le cargan las horas para su respectivo pago, puede seleccionarlo de la pantalla Consulta de Conceptos.

Horas : Anotar la cantidad de horas la cual comprende el turno registrado.

Tipo de Pago : Esta opción le indica al sistema la forma en la cual se pagan las horas del turno en el concepto:   Por Horas ó Por Valor.

Para grabar los datos, oprima el botón <Aceptar>

FORMA DE PAGO _____________________________________________________________
Por esta opción se ingresan al sistema todos los Conceptos por los cuales se pagan los diferentes turnos que maneja la Empresa. 

Para ingresar o registrar en el sistema un nuevo Concepto de Pago para los Turnos, oprima el botón <Insertar>  que se encuentra en la parte inferior la pantalla.

Si desea modificar sus datos oprima <Cambiar>

PROGRAMACIÓN DE TURNOS
Para ingresar o registrar en el sistema una nueva programación de turnos, oprima el botón <Insertar>  que se encuentra en la parte inferior de la pantalla pero antes se deba seleccionar el empleado al cual se programara el o los turnos.

Si desea modificar sus datos oprima <Cambiar>

