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	Colocar logos por División en las Certificaciones y/o Contratos

	CODIGO
	Modulo Proceso-Código Documento-Versión Software

	
	
	FECHA CREACION (DD/MM/AAAA)

	DD/MM/AAAA

	
	
	FECHA ACTUALIZACION (DD/MM/AAAA)
	DD/MM/AAAA

	
	
	VERSIÓN
	Nº (1, 2,3…)

	
	
	ELABORÓ
	




Contenido	
No se encontraron entradas de tabla de contenido.


[bookmark: _GoBack]
Objetivo

Este manual tiene como Objetivo que el usuario este en capacidad de insertar el logo de cada una de las compañías que tenga en el Sistema.


Paso 1

Se debe realizar una configuración adicional a su programa de Microsoft Word, siga las siguientes imágenes para su configuración.


	Imagen 1 Ingrese por Archivo | Opciones
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Imagen 2 Personalizar Cinta de Opciones y activas la opción de Desarrollador
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Imagen 3 en su Word aparecerá la opción desarrollador
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Luego de configurar esta Opción debe abrir el formato al cual le asignara el logo correspondiente.

Cuando tenga el documento se Ubica en la Pestaña DESARROLLADOR, Ubica la Imagen y se insertara la imagen en el formato
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Cuando la Imagen este insertada en el documento de clic en propiedades y llene la información como dice la imagen.
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Por Ultimo ajuste la imagen al tamaño que desee.



En cada una de las políticas de Documentos debe crear la Función del logo para que el sistema la valide y genere este.








Gestión de Nomina
		Proceso de Contratación
			Transacciones
				Registro
					Políticas de Documentos
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Ubica la política a la cual desea insertarle esta Funcionalidad y agrega la funcion

[image: ]




			


[image: ]
	Medellín – Antioquia. Barrio Manila Calle 13# 43d-56 Of 401-501 Tel. (+57 4) 604 46 46 -  (+57 4) 444 46 81 Fax. (+57 4) 311 39 10 | Bogotá. Tel (+571) 744 11 30.  
Email: info@praxedes-group.com. Correo Envio de Solicitudes : helpdesk@praxedes-group.com 



	Medellín – Antioquia. Barrio Manila Calle 13# 43d-56 Of 401-501 Tel. (+57 4) 604 46 46 -  (+57 4) 444 46 81 Fax. (+57 4) 311 39 10 | Bogotá. Tel (+571) 744 11 30.  
Email: info@praxedes-group.com. Correo Envio de Solicitudes : helpdesk@praxedes-group.com 



Sede Medellín: Calle 16 # 41 -210 Edificio La Compañía Ofi. 706 Tel. (+57 4) 604 46 46 -
 (+57 4) 444 46 81 Fax. (+57 4) 311 39 10
Sede Bogotá: Calle 114A #45-32 Of. 246 Tel (+571) 744 11 30
Email: info@praxedes-group.com. Correo Envío de Solicitudes : helpdesk@praxedes-group.com

image4.png
B H S s

Weo st
o 23 Grabar macro
m E\D 2 Grab: {?

Pausar grabacién

DISENO

isual Macros
asic A\ Seguridad de macros

Cédigo
2

DISERO DE PAGINA

Complementos

i

STANDAR - Word

REFERENCIAS

A
= -0

Complementos Complementos

o Agrupar
Controles

NOMBRE DE EL TRABAJADOR:

CEDULA DE CIUDADANIA.

DIRECCION DEL TRABAJADOR:

OFICIO QUE DESEMPENARA:

FECHA INICIO LABORES:

CORRESPONDENCIA
1 Modo Disefio
] propiedacies

REVISAR  VISTA GOOGLE DRIVE
Panel de ar Restringir | Plantillade  Panel de

asignacion XML edicion  documento documentos
Asignacién Proteger Plantillas

E R R TS TR TSR IR E AT SN I T

NOMBRE_DIVISION)

NIT:GNIT_DIVISION»

CONTRATO DE TRABAJO
A (CONTRATON

NOMBRE» (APELLIDOY
«DOCTO_IDENT» DE: «CIUDAD_EXP_CCh
(DIRECCION RESIDENCIA)
«NOMBRE_OFICION

(FECHA_ANTIGUEDAD_LTy

HERRAMIENTAS DE IMAGEN

"

1

FORMATO

& m -

HUGO TABARES ~

8 x




image5.png
&+ oS
INICIO  INSERTAR  DISENO

%ﬂ DD 2 Grabar macro i&?

Pausar grabacién

DISERO DE PAGINA

REFERENCIAS  CORRESPONDENCIA  REVISAR  VISTA

Aa £ Modo Disefio [@

FIERRAMIENIAS DEIMAGER
DESARROLLADOR

m —
La

GOOGLE DRIVE FORMATO

fisual Macros Complementos Complementos Panelde  Bloquear Restringir  Plantilade  Panel de
Basic 4 Seguridad de macros grupar asignacion XML  autores - edicién  documento documentos
Cédigo Complementos Controles Asignacién Proteger Plantillas

Propiedades del control de contenido

General

e
color: |22~

Quitar control de contenido cuando s modifique el contenidd

Bloqueando
No se puede eliminar ¢l control de contenido
[ No se puede editar el contenido.

Aceptar Cancelar
AUCONIETON

NOMBRE DE EL TRABAJADOR: NOMBRE (APELLIDOR

FERT = PR T AT ST IRV SRR ST





image6.png
v opuLo UsuARI ‘coursia e Elzsino 2

HUGO.TABARES ~ GRUPOIGA 3358 - HUGO TABARES Qubrds” +
midasoft

= Viernes Junio 23, 2017 15:23:38
<« Volver
Comprobantes -

Variables de Usuario

Imagenes de la Compafiia
T (o [=]
T Politica Descripcion
Documentos solicitados fa  DModelo TDocto Fuente g Empieadoactual
STANDAR arp
2_6A
Contratos de Trabao & STANDAR APELLDO
STANDAR arp
Registro de Envios STANDAR CuDAD_EXP_CC
STANDAR CUDAD_NACHENTO
Agrupaciones de Certicados
STANDAR CUDAD_RESDENCIA
>
Agrupaciones de Contratos e (CONTRATO
STANDAR A _BANCO
Parémetros 12345
Registro de Paquetes

ttps://qrupo. iga.midasoft.co/MidaSoft/VINCULACION/BrwPLT.aspx?EJECUTABLE=WEB&nom_proc=NOM:BRWPLT &udes=Politicas de Documentos&valex=02050304




image7.png
~ Campos por politica

otca campo Descripoion Relscien | Consante | Archvosel | Camposel Funcién Regia | Edtar | Elminar
SR SALARO_HORA SaLamo HoRa e e SaLamo_HoRa P @
SR NOWSHE_SuBGRUPO PuTAse ROPRA e [y OMERE_SUBGRUPO P @
Sosr nm_ovsonoTs umeront o e e r_owsonors s @
Sosr um_ovson e ™ wr_owson P @





image1.png
©

Informacién
Nuevo

Abrir

Guardar
Guardar como
Imprimir

Compartir

Exportar

Cerrar

Cuenta

Opciones

Midasoft Configuracion LOGOS en

Informacion

Midasoft Configuracion LOGOS en Certificaciones

Escritorio » MANUALES MIDASOFT

B Proteger documento

» Controle el tipo de cambios que los demés pucden hacer en este documento.
Proteger

documento -
e} Inspeccionar documento

Antes de publicar ese srchiv, tengs en cuenta que contiene:
Comprobarsihay | propiedades del documento y nombre de autor
PrODIEmSS T | Encaberadosy pies de pagina
= Contenido que no podrin lee Iss personss con discapacidades

Versiones

L Y ———

Administrar





image2.png
Opciones de Word

General
Mestrar
Revisien
Guardar
Idioma

Avanzadas

Barra de herramientas de acceso rapido

Complementos.

Centro de confianza

@g personalice Ia cinta de opciones y los métodos abreviados de teclado.

‘Comandos disponibles en:

Personalizar Ia cinta de opciones:

|Comandos mas utilizados

Pestafias principales

‘Abrir

Agrandar fuente
Alineara la zquierda
Ancho de pagina
Anterior

Buscar

Cambiar nivel delista
Centrar

Color de fuente

Configurar pagina.
Control de cambios.
Copiar

Copiar formato.
Cortar

Cuadro de texto
Cuadro de texto

Deshacer

Dibujar tabla
Eliminar
Encoger fuente

E>XBES DHXEFTIET

Aceptary continuar con la

Definir nuevo formato de nt

Dibujar cuadro de texto ver

Color deresaltado delteto |

Enviar por correo electrénico.
Fenaciado entre lineas v nare.. ).

Métodos abreviados de
teclado:

Personalizar.

Correspondencia

Vista

Complementos
|GOOGLE DRIVE

ntrada de blog

insertar (entrod de blog)
Esquema

liminacion delfondo

Nugva pestafia | | Nuevo grupo.

Personalizaciones:





image3.png
INICIO  INSERTAR ~ DISENO  DISENODEPAGINA ~ REFERENCIAS ~ CORRESPONDENCIA  REVISAR  VISTA

Grabar macro 0‘-} Fﬂ £ Modo Disefio @

GOOGLE DRIVE

(3

==L7 1o pausar grabacien [ Propiedades
Viual Macros Complementos Complementos Panelde  Bloquesr Restingic Plantilade  Panelde
Basic A Seguridad de macros com 18] Agrupar asignacion XML autores - edicién  documento documentos

Cédigo Complementos Controles Asignacién Proteger Plantillas
L N D A

2

Huo sares - [

P EY




image8.png
WAYAVAY
MidaSoft

Sistema de Némina y Gestion Humana




image9.jpeg
midasoft




