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DOCUMENTO: MODULO DE TURNOS.DOC
En este modulo se definen los turnos, se asignan los recargos que cada turno maneja y se matriculan a cada empleado.

Registro

Los pasos a seguir en la matricula de turnos son:

Clases de Días y Días de Turno

El sistema me trae estas dos tablas que fueron creadas previamente en Tablas de referencia 

Turnos

Se deben matricular todos los turnos que se programan en la Compañías

Horarios de Turno y Registro de Conceptos por Horario

Se registra el horario de cada uno de uno de los turnos que se crearon previamente.

A  cada turno por cada tipo de día,  se asocian todos los concepto de Hora extra o recargo que se generan en dicho horario, indicando la hora de inicio y finalización.

Transacciones

Se asocia cada turno al trabajador;  esta asociación también se puede hacer a un oficio o a un centro de costos.

En la programación por empleado, se  selecciona el empleado, en la parte inferior de la pantalla se inserta el turno y se debe indicar:

Fecha de iniciación

Periodicidad: Periodo (Asume las fechas de periodo de la nomina) Fecha (Indico el rango de fecha de turno) Cada días (Me habilita un campo donde indico fecha de inicio y cada cuantos días rotaria de turno  el empleado)   

Tipo de Factor: Horas

Forma de rotación: Cíclica si no tiene cambios y se ha hecho la programación por mas de un periodo no de lo contrario.

Si en la programación selecciono periodo el sistema me habilita un campo donde indico, el numeró de periodos por turno, si selecciono Cada días me habilita un campo donde indico los días por turno.
